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Agrupamento de Escolas REPOBLICA —
PORTUGUESA E INOVAGAO

EDUCAGAO INCLUSIVA [EMAEI]
PROCEDIMENTOS EQUIPA MULTIDISCIPLINAR DE APOIO A EDUCAGAO INCLUSIVA

Nota: Em qualquer altura do ano letivo se pode fazer uma sinalizacdo a EMAEI e
por parte de qualquer elemento do processo educativo.

COMO FAZER — PASSO A PASSO

1. Preencher o formulario proprio do agrupamento para sinalizacao do aluno.
O processo de identificacdo da necessidade de medidas de suporte a
aprendizagem e a inclusao deve ocorrer o mais precocemente possivel e pode ser
iniciado por:
- Pais ou encarregados de educacao;
- Servicos de intervencao precoce;
- Docentes;

- Qutros técnicos ou servicos que intervém com a crianca ou aluno.

O Documento de Identificacdo da Necessidade de Medidas de Suporte a
Aprendizagem e a Inclusao serve como ponto de partida para todo este processo e
devera ser entregue, acompanhado da documentacao considerada relevante, que
pode incluir: (i) Evidéncias da avaliacao, (ii) Intervencao ja efetuada e necessidades

identificadas, (iii) - Relatorios médicos e de avaliacao psicoldgica; (iv) Outros

documentos pertinentes, aos elementos da EMAEI, a saber:

Coordenadora / Responsavel Ambito / Ciclo de Ensino

Professora Fatima Guerra Diretores de turma do Ensino Basico
Professora Catia Sousa Diretores de turma do Ensino Secundario
Professora Sonia Soares Representante do 1.° ciclo e do pré-escolar
Professora Gabriela Caetano Diretores de turma do Ensino Profissional
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Circuito de Entrega: Entregue Servicos Administrativos -> Apresentada a Adjunta do

Diretor (Prof.? Teresa Marques) -> Encaminhada ao Diretor do Agrupamento.
2. Procedimentos do Processo de Identificacdo:

Rececdo e Analise Inicial: O Diretor do Agrupamento, no prazo de trés dias Uteis a

contar do dia Gtil seguinte ao da respetiva apresentacao, solicita a EMAEI um parecer

sobre o processo.

Avaliacdo pela EMAEI: A EMAEI analisa a informacao disponivel, ouvindo os

intervenientes (pais, diretor de turma, técnicos que, eventualmente, acompanhem

o aluno) que considerar necessarios para uma sustentada avaliacao da situacao.

Deliberacao da EMAEI:

a. Se apenas forem necessarias medidas universais: (i) A EMAEI devolve o processo

ao Diretor, no prazo de dez dias Uteis, com essa indicacao; (ii) O Diretor devolve
ao educador titular de grupo, professor titular de turma ou diretor de turma,
para comunicacao da decisao aos pais ou encarregados de educacao e ativacao

das respostas na escola e na turma.

b. Se forem necessarias medidas seletivas e/ou adicionais: O diretor de turma e o

docente de Educacao Especial de referéncia da turma, convocando outros
intervenientes que considerem necessarios, designadamente, os pais e técnicos
de especialidade, elaboram, no prazo maximo de 30 dias uteis, o RTP e, quando
o aluno carece de adaptacodes curriculares significativas, o Programa Educativo
Individual (PEI).

3. Aprovacao e Homologacao:

a. O RTP é submetido, pela EMAEI, a aprovacao dos pais ou encarregados de educacao no
prazo de cinco dias Uteis apos a sua conclusao. Estes e, sempre que possivel, o préprio

aluno, datam e assinam o RTP.

b. O Diretor dispoe de dez dias Uteis para homologar o RTP e, quando aplicavel, o PEI,

ouvido o Conselho Pedagogico.

c. Iniciar a implementacao/mobilizacao das medidas de suporte previstas nos RTP e PEl,

quando aplicavel.

Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagéo Inclusiva (EMAEI)



4. Os alunos sinalizados, as medidas e o balanco das eficacias das medidas terdo de ficar
registados em ata de CT.

5. A documentacao deve ficar no processo individual do aluno.
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