Curso Profissional
Técnico de
Secretariado

O Técnico de Secretariado é o profissional
qualificado apto a assegurar a organizacao
e execucao de atividades de secretariado
no apoio a chefia/direcao, bem como de
atividades de secretariado relativas ao

funcionamento geral de uma empresa ou

servico publico.

Formacao Sociocultural Formacao Tecnologica

Portugués, Lingua Estrangeira (I, II, Ill); Técnicas de Secretariado;

Area de Integracao: Comunicagéo e Documentagdo em Linguas;
Tecnologias de Informagéo e Comunicagdo; Legislacdo Comercial, Fiscal e Laboral;
Educacao Fisica. Técnicas de Calculo e Contabilidade.
Formacao Cientifica A componente de formagé&o técnica
Matematica, Economia, inclui uma Formagao em Contexto de
Psicologia e Sociologia. Trabalho/Estagio.

IEducagéo Moral e Religiosa (opcional) I Prova de Aptidao Profissional (PAP)
Este curso culmina com a apresentacao de um projeto
de demonstracao das competéncias e saberes
adquiridos ao longo da formacao.

Apos a conclusao de um Curso Profissional obténs o ensino secundario e certificacao profissional, conferindo
o nivel 4 de qualificacao do Quadro Nacional de Qualificacoes e permitindo a candidatura ao ensino superior.
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